关于本学期末、下学期初教学工作安排的通知

各系（部）：

    为切实推进学院各项教学工作，加强教学管理，维护正常的教学秩序，现将本学期末、下学期初有关教学工作安排通知如下：

本学期末教学工作

   (一)期末考试及成绩录入工作
(1) 6月15日-19日，考查课考核；限考、缓考办理；

(2) 6月22日-28日，公共课考试；

(3) 6月29日-7月3日，专业术科考试；

(4) 7月8日前,本学期期末考试成绩系统内录入。
(5) 7月8日前，相关系完成153名学生（毕业班146名待处理学生和7名2019届结业申请毕业和学位学生）的毕业资格、学位资格的审核。

（二）下学期教学的前期准备工作

(1) 6月18日前，教务处和各教学单位完成下学期大课的排课工作。

(2) 6月25日前，各系秘书、教研室负责人，完成分配下学期个性化任务（小课）。

(3) 6月22日-6月23日完成2020-2021学年第一学期第一轮选课（正选）。

(4) 6月24日完成重修选课。

(5) 7月1日-7月2日完成第二轮选课（补选）。

(6) 7月3日完成2020-2021学年第一学期教材征退订工作。

(7) 7月10日前，任课教师完成下学期个性化任务（小课）系统内排课。

(三)实习、存档、教材征订等其它工作

(1) 6月30日前，表演类系报送2017级学生青年乐团演出节目。
(2) 6月30日前，报送2017级学生教育实习计划。

(3) 6月30日前，统计完成教师本学期本科实际教学工作量。
(4) 7月10日前，完成2016级、2018级（专升本）毕业生学籍和毕业、学位资格审核等材料的存档工作。
(5) 7月10日前，完成“一系一课”教师教学发展活动品牌建设情况自查。各系（部）汇总本学期教师教学发展活动（不少于4次），做好活动的海报、节目单、活动照片、视频资料或新闻报道等材料的存档工作。 
(6) 7月中旬，大学英语四六级考试网上报名，具体时间另行通知。
(7) 教学管理系统学生查询成绩截止时间：7月30日。
下学期初教学工作

9月6日，本科生、研究生老生报到。

9月7日，本科生、研究生老生上课。

9月9日-9月10日进行免听申请办理。

9月11日前，完成2020级新生的教学任务安排与课程的编排（大、小课）。

9月12日至9月13日，本科生补（缓）考、延考工作。

9月12日，本科生、研究生新生报到。

9月13日至9月24日，本科生新生军训。

9月14日-9月15日完成第三轮选课（退改选）。

9月14日，2020级专升本、研究生新生上课。

9月20日，大学英语四六级考试。
9月25日，本科生新生上课。

9月25日前，完成2019-2020学年教师本科教学业绩考核工作。
9月30日前，各系完成毕业班学业警诫、非毕业班学业警诫、课程平均学分绩点警示、学位课程警示工作，相关材料一式四份，一份系留存备案，其他三份分送学生辅导员、学生家长以及学生本人，材料汇总表报送教务处备案。

重点强调事项

1.完成浙江音乐学院2020本科人才培养方案的微调工作，并录入教务系统。

2.请各系（部）提醒老师们必须准时参加期末监考,严格遵守考务管理制度,认真对待考务工作,不缺席、无差错,树立服务意识和督促意识,以确保期末考试工作圆满完成。

3.各系（部）应当按照要求做期期末考试试卷、打分表等试卷归档工作，9月下旬将检查试卷归档情况。
      教务处
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