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安装
· 扫描二维码安装
[image: ]
1) 扫描到上图的二维码安卓端会跳转掌上浙音安装包下载地址界面，点击下载安装即可；
2) 苹果设备扫描二维码会转入应用市场的下载界面，点击获取即可；
3) Web 端请访问链接 http://web.weishao.com.cn；
· 搜索安装
1) 苹果设备请到 App store 搜索“掌上浙音”，然后点击获取安装
2) 安卓设备可以到应用商店搜索“掌上浙音”，然后点击下载安装。
· 安卓应用商店推荐：百度手机助手
使用
登录学校
安装成功后点击浙音图标打开浙音出现登陆界面。
账号登录
按照提示输入校园统一身份认证平台的用户名和密码，即可登录浙音APP。
找回密码
若忘记密码，可直接点击登录界面的“找回密码”。根据提示输入身份证号，验证通过后可直接根据绑定的手机号码找回密码,操作如下：
[image: 新建位图图像]
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功能简介
用户登录之后，显示界面如下，主要包括“微校园”、“通知”、“聊天”、“我的”四大功能模块。
[image: C:\Users\Dubze\AppData\Local\Temp\WeChat Files\657001c192d31e89560b242169f175a1_.jpg]
微校园
首页微校园主要展示了该学校的应用列表。点击[image: ]可查看未添加到首页的其他应用。例如：学生成绩、上课课表查询等应用上架；
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1) 应用展示界面，主要显示推荐到首页的应用以及用户添加到首页的应用。
2) 滚动图片。显示学校的重要新闻或通知，点击图片可直接跳转到新闻界面。
3) “+”代表快捷操作。点击之后可直接新建通知、发起聊天、扫一扫等操作，如上图所示。
应用大厅
应用大厅中包含浙音里面的所有应用，用户可自己到大厅中进行应用的添加，添加完成的应用则可直接在“我的应用”里面查看。
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通知
[image: C:\Users\Dubze\AppData\Local\Temp\WeChat Files\3e09790f899f4bf77f5672e7992b5b0.png]
通知模块包含了跟用户相关的所有通知信息。包括“已收”、“已发”、“收藏”三个列表，分别展示用户收到的通知，发送的通知以及收藏的通知。
创建分组
[image: C:\Users\Dubze\AppData\Local\Temp\1576048397(1).png]
点击左上角的小组图标，可直接创建分组，挑选常用联系人或本部门人员至常用组中。
发通知
点击右上角的“发通知”按钮：
1） 接收者：接收通知的人，直接点击进行搜索，可直接输入联系人名字，也可根据组织结构进行添加用户，也可以直接选择之前创建的分组进行发送。
2） 输入标题：此处为通知内容的标题，自定义。
3） 在此处输入通知内容。
4） 照片：点击该图标可直接上传手机中存储的图片。
5） 添加日程：若为重要通知，接收者可在系统中添加该日程提醒。
添加地点：接收者收到该通知后应该前往的地点。
6） 回执：点击此处添加此条内容的回执内容，则接收人收到后需对此条通知进行回复。
7） 设置定时发送时间：点击此图标可设置该通知的自动发送时间，到点后不需要手动操作，直接自动发送到接收者。
[image: C:\Users\Dubze\AppData\Local\Temp\WeChat Files\3e09790f899f4bf77f5672e7992b5b0.png]
以上信息全部填写完成之后，点击右上角的发送。即代表该通知发送完成。发送完成的通知，可在已发列表中进行查看。
创建新聊天
[image: C:\Users\Dubze\AppData\Local\Temp\WeChat Files\96133bfb4c480445ca5bb508ad3be37.png]
如上图所示，点击聊天按钮，在出现页面中点击右上角的“通讯录”图标。
· 部门/院系，点击学校，可选择对应组织下的用户进行单独聊天或者拨打电话。
· 群聊，点击群聊下面的组织信息，可直接进入群聊界面。
我的
个人资料
1) 可查看包含与用户个人相关的姓名、学工号、组织、职务等信息。
2) 可填写个人电话、手机号以及邮箱。此处填写的电话方便其他人通过浙音联系到您。
[image: C:\Users\Dubze\AppData\Local\Temp\1576049085(1).png]
账号安全
1) 绑定手机。绑定的手机号用于找回密码。若之前已经绑定过，则可在此修改绑定的手机号码。
2) 修改密码。可修改浙音密码。
[image: C:\Users\Dubze\AppData\Local\Temp\WeChat Files\6882ad779b28bf2fe5d92cf5395d345.png]
我的校园卡
可在此处查询个人校园卡信息。
关于
[image: C:\Users\Dubze\AppData\Local\Temp\WeChat Files\219913f6be6b4510b3219c10530aec6.png]
问题反馈
此处填写的意见便于浙音工程师能联系到您，请注意联系方式为必填。
设置
1) 可以设置收到浙音消息的声音及震动提醒。
2) 退出登录：点击退出登录即可退出浙音。
通讯录
此处可快速查找权限范围内能看到的人员及群聊信息，便捷选择进行聊天或者拨打电话。
[image: C:\Users\Dubze\AppData\Local\Temp\WeChat Files\ddbee178e61ad364626a4f85ebe9eb9.png]
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